
 

München, Februar 2025 

 

Werkstudierende/r 8 bis 16 h/Woche 

Der Eisele Verlag ist ein 2016 gegründeter erfolgreicher Münchner Indie-Verlag, der deutsche und 
internationale Belletristik publiziert und bereits dreimal mit dem Deutschen Verlagspreis ausgezeichnet 
wurde. Um unserem Anspruch an Qualität gerecht zu werden, konzentrieren wir uns auf wenige 
ausgewählte Neuerscheinungen pro Jahr. Die Autoren und ihre Texte werden von uns persönlich betreut, 
die Pressearbeit, die Grafik, die Produktion und der Vertrieb werden extern von Profis übernommen.  

Zum schnellstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine*n Werkstudierende*n vor Ort zur Unterstützung unseres 
Teams. Du übernimmst nach Anleitung allgemeine Organisations- und Assistenztätigkeiten und kommst 
dabei sehr stark mit unseren Inhalten in Berührung. Wir suchen jemanden, der es liebt, kreativ und 
selbständig zu sein, der sich für unsere leidenschaftliche Art zu arbeiten und unsere Bücher begeistern kann 
und der auch menschlich gut zu uns passt. Idealerweise hast du auch grafische Fähigkeiten und Spaß am 
Realisieren von Social-Media-Posts. Wir freuen uns auf dich! 

 Deine Aufgaben: 	

- Allgemeine Assistenz der Verlegerin 
- Betreuen unserer Social-Media-Kanäle 
- Versenden von Leseexemplaren 
- Terminplanung von Messen 
- Koordination Presseversand und Korrektorate 
- Kommunikation mit Grafikern/Herstellung/Vertrieb/Presse/Autoren 
- Führen von Beleg- und Abrechnungstabellen 
- Betreuen und Aktualisieren der Website 
- U.v.m. 

Dein Profil: 	

- Ausgesprochene Hands-on-Mentalität 
- Freundliches, offenes und kontaktstarkes Wesen  
- Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  
- Interesse an Social Media 
- Interesse an Belletristik und am Buchmarkt 
- Planungs- und Organisationsvermögen  
- Zuverlässigkeit, Schnelligkeit und Genauigkeit  

Wir bieten dir: 	

- Selbstständige, kreative, vielseitige und ausbaufähige Aufgaben in einem erfolgreichen Indie-Verlag	
- Interessante Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten	
- Teil eines fröhlichen Teams in einem Ladenbüro im Herzen der Münchner Au	

 
Julia Eisele Verlags GmbH 
Lilienstr. 73 
81669 München 
Telefon Büro  089 54 31 87 67 
je@eisele-verlag.de 
www.eisele-verlag.de 
 
 
 


